PATVIRTINTA

Jonavos r. Bukoniy mokyklos —
daugiafunkcio centro direktoriaus

2022 m. rugpjicio 31 d. jsakymu Nr. 1V-49

JONAVOS R. BUKONIU MOKYKLOS - DAUGIAFUNKCIO CENTRO
MOKYKLOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos r. Bukoniy mokyklos — daugiafunkcio centro (toliau — Mokyklos) mokyklos budétojo
pareigybé. Mokyklos budétojas pavaldus Mokyklos direktoriui.
2. Pareigybés lygis - D. Pareigybés grupé — 6 (darbininkai).

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:
3.1. kvalifikacijai netaikomi isilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.
4. Mokyklos budétojas turi Zinoti ir iSmanyti:
4.1. Mokyklos struktiira;
4.2. materialinés atsakomybés pagrindus;
4.3. darbo organizavimo tvarka;
4.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kulttiros pagrindus.
4.5. pirmos medicinos pagalbos suteikimo reikalavimus;
4.6. neturéti zalingy jprociy;
4.7. gebéti orientuotis nenumatytose, ekstremaliose situacijose, greitai | jas reaguoti.
5. Zinoti Mokyklos struktiira, darbo organizavimo principus; Mokyklos nuostatus, Mokyklos darbo
tvarkos taisykles.
111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti sias funkcijas:

6.1. kontroliuoti ir sekti pasaliniy asmeny jéjima j mokykla;

6.2. vesti registracijos Zurnalg asmeny, atvykstanciy j mokykla;

6.3. atvykus sveciams, juos palydéti, paaiskinti, kur galima rasti jiems reikalingus asmenis;

6.4. isduoti/priimti kabinety ir klasiy raktus mokytojams, juos saugoti;

6.5. atrakinti ir uzrakinti mokiniy rubines, iSduoti/priimti mokiniy rabiniy spinteliy raktus
mokiniams, juos saugoti;

6.6. reikalui esant padéti apsirengti/nusirengti mokiniams, juos prizitréti iki pasiimant
mokytojui/tévams (globéjams, ripintojams);

6.7. uztikrinti elektrinio skambucio tikslius nustatymus skambinimui j pamoka/i§ pamokos.

6.8. kartu su budin¢iu pedagogu priziiiréti tvarka fojé ir prie mokyklos dury;

6.9. prizitréti stendus, esancius fojé;

6.10. dirbti pagal patvirtintg darbo laiko grafika;

6.11. apie iskilusias problemas informuoti direktoriy;

6.12. esant reikalui pavaduoti kitus mokyklos darbuotojus;

6.13. esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus mokyklos direktoriaus, nevirSijant nustatyto
darbo laiko.

Susipazinau
(vardas, pavardé, paraSas, data)




